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جدول الدروس الأسبوعي
	الاسم
	باسم عبود عباس

	البريد الالكتروني
	bsmmuhandis@yahoo.com

	اسم المادة
	تطبيقات في الحاسوب 2

	مقرر الفصل
	الربيعي

	اهداف المادة


	توضيح كيفية استخدام كل من برامج office (الطباعة+ Word الجداول Excel)

	التفاصيل الاساسية للمادة


	تنمية قدرة الطالب على استخدام برنامج الطباعة على الحاسبة  Word وبرنامج انشاء الجداول Excel للاستفادة منها في مجال عمله  

	الكتب المنهجية


	لايوجد

	المصادر الخارجية


	· Microsoft Word  ترجمة مركز التعريب و البرمجة   SC، إعداد online press INC
· Microsoft Excel ترجمة مركز التعريب و البرمجة   SC ، إعداد online press INC

	تقديرات الفصل
	الاختبار الفصلي الاول
	الاختبار الفصلي الثاني
	السعي
نظري  عملي
	الامتحان النهائي
نظري  عملي
	الدرجة النهائية

	
	100%
	100%
	35%    15%
	35%    15%
	100%

	معلومات اضافية


	



جدول الدروس الأسبوعي
	الاسبوع
	التاريخ
	المادة النظرية
	المادة العملية
	الملاحظات

	1
	
	
	برنامج word 2003، تشغيل البرنامج ، مكونات واجهة البرنامج
	

	2
	
	
	اظها واخفاء اشرطة البرنامج، انشاء مستند جديد، اهم مفاتيح الكيبورد
	

	3
	
	
	التظليل، حفظ المستند، فتح مستند مخزون سابقا، اغلاق البرنامج
	

	4
	
	
	اعداد الصفحة، تنسيق الخط، تنسيق الفقرة، التعداد الرقمي والنقطي
	

	5
	
	
	 خطوات النسخ والقص واللصق، نسخ التنسيق،ادراج الصور والرموز 
	

	6
	
	
	التعامل مع الصور، انشاء نصوص فنية
	

	7
	
	
	انشاء اشكال تلقائية، البحث والاستبدال، ترقيم الصفحات
	

	8
	
	
	الرأس والتذييل للمستند ، حد الصفحة، الجداول
	

	9
	
	
	ادراج فاصل الصفحات، النصوص متعددة الاعمدة، الطباعة
	

	10
	
	
	برنامج Excel 2003، تشغيل البرنامج، مكونات واجهة البرنامج
	

	11
	
	
	تحديد الخلايا، تعديل المحتويات، اعادة تسمية اوراق العمل
	

	12
	
	
	حفظ ملف الاكسل، طباعة ورقة العمل، تنسيق الارقام، ضبط الصفوف والاعمدة محاذاة محتويات الخلية
	

	13
	
	
	التنسيق المشروط، البحث والاستبدال، اضافة وحذف الخلايا، نقل ونسخ ومسح محتويات الخلايا،  تنسيق النص
	

	14
	
	
	تنسيق الارقام، نسخ التنسيق، اضافة حدود وظلال الى الخلايا، انشاء الانماط، اضافة راس وتذييل
	

	15
	
	
	تغيير هوامش الصفحة، اخفاء واظاهار الصفوف والاعمدة، تنقية البيانات، العمل مع المخططات البيانية
	

	16
	
	
	انواع المخططات، تكوين المعادلات الرياضية، اضافة ارتباط تشعبي
	


توقيع الأستاذ :





توقيع العميد :

                        Course Weekly Outline
	Course Instructor
	Basim aboud abbas

	E_mail
	bsmmuhandis@yahoo.com

	Title
	Applications in computer  2

	Course Coordinator
	  Programs  office 2003   (Word +Excel)

	Course Objective

	  spring

	Course Description


	using  Programs  office 2003   Word + Excel for raising levels the science of the students in the employment of computer

	Textbook
	 Not found

	References
	 - Microsoft Word translation CAPI programming and SC, the preparation of online press INC
- Excel translation CAPI programming and SC, the preparation of online press INC


	Course Assessment
	Term Tests
	Laboratory
	Quizzes
	Project
	Final Exam

	
	100%
	100%
	35%    15%
	35%    15%
	100%

	General Notes


	



Course  weekly Outline
	week
	Date
	Topics Covered
	Lab. Experiment Assignments
	Notes

	1
	
	
	word 2003, start program, components of program
	

	2
	
	
	Hidden program menu bar, create a document, keyboard
	

	3
	
	
	Select, file save, file open, program exit
	

	4
	
	
	Page setup, font, paragraph, bullet and numbering
	

	5
	
	
	Copy, cut and paste, format copy, insert picture
	

	6
	
	
	Picture format , create word art
	

	7
	
	
	create auto shape, find and replace, Page numbers
	

	8
	
	
	Header and footer, borders and shading, tables
	

	9
	
	
	Insert page break, column, print
	

	10
	
	
	Excel 2003, start programs, components of program
	

	11
	
	
	Select cells, edit cells, rename work sheeet
	

	12
	
	
	Save wok book, print, format number, adjusting the size, aligning cell content
	

	13
	
	
	Conditional formatting, find and replace, insert,delet cells rows,copy,cut, past cells,format text
	

	14
	
	
	Format number, format painter, add border and shading, create styles,header and footer
	

	15
	
	
	Page setup, hide and unhide, freezing row , data limiting, working with charts
	

	16
	
	
	Chart type, buiding formulas, hyper link
	


Instructor Signature:




Dean Signature:
جمهورية العراق


وزارة التعليم العالي والبحث العلمي


جهاز الاشراف والتقويم العلمي




















الجامعة : ديالى


الكلية :  الزراعة


القســم : الثروة الحيوانية


المرحلة : الثانية


اسم المحاضر الثلاثي : باسم عبود عباس


اللقب العلمي :  مدرس 


المؤهل العلمي : ماجستير علوم زراعية


مكان العمل  : كلية الزراعة





جمهورية العراق


وزارة التعليم العالي والبحث العلمي


جهاز الاشراف والتقويم العلمي




















الجامعة : ديالى


الكلية :  الزراعة


القســم : الثروة الحيوانية


المرحلة : الثانية


اسم المحاضر الثلاثي : باسم عبود عباس


اللقب العلمي :  مدرس 


المؤهل العلمي : ماجستير علوم زراعية


مكان العمل  : كلية الزراعة
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*  تملئ الاستمارة بواسطة برنامج MS-Word.

*  تنشر الاستمارة على موقع الجامعة الالكتروني على شبكة الانترنت بصيغة ملف PDF.
ملاحظة: الاستمارة متاحة على موقع جامعة ديالى الالكتروني على الانترنت www.uodiyala.edu.iq ))


